Klávesové zkratky zrychlují práci ve Wordu XX-násobně
1. <Crtl + F1>  <Crtl + F1>
2. double click na slovo a následně <Crtl + B> - zatuční slovo
3. double click na slovo a následně <Crtl + I>
4. <Crtl + A> nebo triple click u levého okraje a následné Del – vše vybere a následně vše smaže
5. <Crtl + S> - uloží dokument
6. <Crtl + O> - otevře dokument
7. <Crtl + N> - vytvoří nový (prázdný) dokument
8. <Crtl + F> - hledává od pozice klávesnicového kurzoru
9. <Crtl + H> - nahrazuje text o pozice klávesnicového kurzoru
10. <Crtl + G> - přemístí klávesnicový kurzor
11. click do textu a <Shift + F1> - zobrazí formátování
12. <F7> - zkontroluje pravopis
13. <Crtl + X>, <Crtl + C>, <Crtl +V>
14. <Crtl + Shift + C> a <Crtl + Shift + V> - kopíruje a vkládá formát
15. <Crtl + Z> - Undo (krok zpět)
16. <Esc> / Escape, Cancel
17. <Crtl + Alt + S>  <Crtl + Alt + S> - split the dokument window

18. <Crtl + Home> - klávesnicový kurzor se přemístí na začátek dokumentu
19. <Crtl + End> - kl. kurzor se přemístí na konec dokumentu
20. <Crtl + kurzorová šipka nahoru nebodolů> - kl. kurzor přeskakuje odstavce
21. <Ctrl + TAB> - pokaždé vloží znak TABulátoru
22. <Backspace> – smaže znak vlevo

23. <Crtl  + Backspace> – smaže slovo vlevo

24. <Delete> – smaže znak vpravo

25. <Ctrl + Delete> – smaže slovo vpravo

26. <Shift + ENTER> – line break
27. <Ctrl + ENTER> – page break
28. <Ctrl + Shift + Mezerník> – nedělitelná mezera
29. <Ctrl + K> – vloží hypertextový odkaz
30. <F12> – uložit jako
Zdroj: http://flip4u.org/docs/office365/Word-2016-for-Windows-keyboard-shortcuts.pdf 
Počátek tažení, postup Malou Asií
Perská říše byla v polovině 4. století př. n. l. největší mocností světa, zahrnující dnešní Irák, Írán, Sýrii, Anatolii, Egypt a mnohé jiné země. V době, kdy Alexandr vstoupil na půdu Asie, vládl této říši Dareios III. z dynastie Achaimenovců. Útok proti Peršanům plánoval už Filip, který se jim tak chtěl pomstít za invazi do Řecka během řecko-perských válek a vyplenění athénských chrámů. Již před Alexandrovým příchodem byla do Asie vyslána armáda pod velením Parmeniona, jednoho z nejschopnějších makedonských velitelů, kterou ale Peršané odrazili. Alexandrovo vojsko čítající kolem 40 000 Makedonců, Řeků a thráckých a ilyrských žoldnéřů vyrazilo z Pelly do Séstu u Hellespontu, kde se v květnu roku 334 př. n. l. přemístilo na maloasijský břeh. Antipatrovi, nejvěrnějšímu Filipovu generálovi, svěřil Alexandr regentství v Makedonii spolu s 12 000 vojáky k zabezpečení Řecka.

